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Ulés datuma: 2023.01.23.

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A Pest Megyei Kormanyhivatal Térvényességi Feligyeleti Féosztalya feliilvizsgalta a Kismaros
Kozség Onkormanyzata és a Német Nemzetiségi Onkormanyzat kézott kotott egyittmiikodési
megallapodast.

Az észrevétel alapjan szikséges modositani a megallapodas nevét kozigazgatasi szerzédésre, to-
vabba hiinyolja a bels§ ellenbrzéssel, valamint az ezeket elvégzé személyek kijel6lésére vonatkozo
el6irasokat a megallapodasbol.

Ezen médositasokkal elkészitettitk az 0 kozigazgatasi szerz6dést, amelyet kérem, hogy hagyjon
jova a Tisztelt ICépviselo-testiilet.

DONTESI JAVASLAT (KEPVISELO-TESTULET)

Hatarozati javaslat
A Képvisel-testiilet .../2023. (...) sz. hatarozata
a Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott megallapodas modositasardl

A Kismaros Kozség Onkorrnényzat Képvisel6-testiilete gy dont, hogy j6vahagyja a Német Nem-
zetiségi Onkormanyzattal kotott kozigazgatasi megallapodast.
Felhatalmazza a polgarmestert a szerz6dés alairasara.

FelelGs: elnok
Hatarid6: folyamatosan




KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely 1étrejott egyrészeol

Kismaros Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (székhelye: 2623 Kismaros, Kossuth
Lajos Gt 22. addszdma: 15441221-2-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama 441223, képviseli
Neubauer Rudolf polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat

masrészrol

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kismaros Képviselé-testiilete (székhelye: 2623 Kismatos,
Kossuth Lajos ut 22. addszama:15782573-1-13, torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 782577
képviseli Erd6volgyi Emilné elnok) a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat — felek egytittesen
Szerz6dS felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. té'nvény (a
tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az allamhaztattastol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht) 27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulitt helyen és idében az alibbi

tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban 16gzitik a nemzetiségi 6nkormanyzat helyiséghasznalataval,
a Njtv. 80.§ (1) bekezdésében meghatirozott 6nkormanyzati mikodési feltételek biztositisaval
kapcsolatos feladatok ellatasinak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljirasi rendjével
és a koltségvetési gazdalkodassal, az informaciés és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

- Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX toérvény (Motv.)

- az dllamhaztartastél sz616 2011, CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartastél sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Am )

- az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet (Ahsz.)

- a 370/2011. (XI1.31.) Kotm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésérol

I. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

—_

. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére téritésmentesen biztositja az
onkormanyzati feladat ellatasihoz sziikséges helyiséghasznalatot a KKismaros, KKossuth Lajos 1t
5. szam alatti dnkorméanyzati tulajdonud éptletben. A helyiség hasznalatahoz kapcsol6dé targyi
infrastruktira és rezsikoltséget a helyi 6nkormanyzat viseli.

2. Kismatosi Kozos Onkormanyzati( Hivatal ( a tovibbiakban. Hivatal)) Gtjan biztositja a

nemzetiségi 6nkormanyzat tészére az Onkormanyzati miikodéshez sziikséges targyi €s személyi

feltételeket, melynek keretében a helyi énkormanyzat hivatala

a) a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti tléseinek elSkészitésével kapcsolatos

feladatokat (meghivok, elSterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa, a testiilett
tilések jegyzSkonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a képviselé-testilleti és tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésével kapcsolatos feladatokat, a

dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat;




c) a nemzetiségi onkormanyzat mikdodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.
3. A 2. pontban meghatirozott feladatellatashoz kapcsolodéd koltségeket — a helyi nemzetiségi
onkormanyzat tagja és tisztségviseld) telefonhasznadlata kivételével — a helyi onkormanyzat
viseli.

II. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje

1. A Hivatal gazdasagi vezetSje a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak
elkészitéséhez szikséges adatokat - a koltségvetési térvénybdl adodéd részletes informacidk
rendelkezésre allast kovetSen - kozli a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatinak szerkezetére az Aht. 23.§-
ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfelelSen alkalmazni.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat-
csoportok, kiemelt elSiranyzatok, és kotelezé feladatok, onként vallalt feladatok, allami
(allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban;

b) a nemzetiségi onkormanyzat mikodési, fenntartasi kiadasi elSirinyzatai koltségvetési
szervenként, kiemelt el6iranyzatonként részletezve,

c) a koltségvetési egyenleg 6sszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsé finanszirozasira szolgalé el6z6 évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét (Gsszegét),

e) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételeket és kiadasokat miikédési és felhalmozasi cél
szerintl tagolasban;

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitisahoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitisar6l sz616 2011. évi CXCIV. térvény 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot
keletkeztetd tgylet megkotése valik vagy valhat sziikségessé, az addssagot keletkeztetd
ugyletek varhaté egylittes Osszegével egytt;

g) a finanszirozasi céli pénzigyi miveletekkel kapcsolatos hataskoroket;

4. A Hivatal gazdasagi vezetSje altal elkészitett koltségvetési elSterjesztést és a hatarozat
tervezetét, az Aht-ban meghatirozott hataridében a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszti a
nemzetiségi onkormanyzat képviselStestiilete elé.

IT1.. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A Hivatal ellitja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A
feladat ellatisival kapcsolatos jogosultsigokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét
szabalyozo belsé szabalyzataiban a helyi nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozéan elkiilontilten
szabalyozza. A belsG szabalyzatok megismerését a nemzetiségi Onkormanyzat elndke és
gazdalkodaisi feladattal megbizott képvisel6je alairasaval igazolja.




A Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat a képviselG-testillet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl
az 4llamhaztartds pénziigyi informaciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit. Az
adatszolgaltatas teljesitéséért a Hivatal gazdasagi felel6se felelSs.

IV. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal
Pénziigyi Csoportja latja el, a feladatok végrehajtasaért a Pénziigy1 Csoport vezetdje felelds

A helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja a belsé ellendrzési feladatot a nemzetiségi 6nkormanyzat

szamara.

A Kotelezettséoviallalds rendje:

A helyl nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyl nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatasa  soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni  (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott kisebbségi 6nkormanyzati
képvisels jogosult.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezéste all6, fel nem hasznalt el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15,. pontja alapjan kotelezettségvallalasnak mindsil: a kiadasi elbiranyzatok terhére
fizetési kotelezettség - igy killonosen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzédés
megkotésére, koltségvetési taimogatas biztositasara iranyulé — vallalasardl szolo, szabalyszerfien
megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalas csak irasban és az arra jogosult személy pénziigyi
ellenjegyzése utan toérténhet.

Elézetes irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges a gazdasagi eseményenként 100.000 Ft-ot elérd

kifizetések, jogerds és végrehajthaté birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezé elbirason alapuld

fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyl szolgaltatisok igénybevételéhez kapcsolodd kiadasok
esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas) és
nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A kotelezettségvallalast kévetSen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl.

2. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:

- a kotelezettségvallalas azonosité szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
- a kotelezettségvallal6 nevét,

- a kotelezettségvallalas targyat,

- a kotelezettségvallalds Osszegét,

- a kotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,

- a kifizetési hataridSket és azok jogosultjait, tovabba

- a teljesitési adatokat.

3. A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Pénziigyi csoport koltségvetési tgyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzé felé, ha
valamelyik kiemelt elSiranyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.




Pénziigyi ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvillalas pénzigyi ellenjegyzésére a Hivatal gazdasagi vezetdje, akadalyoztatasa
esetén a jegyzd altal irasban kijeldlt kéztisztvisel§ irasban jogosult. A kotelezettségvallalas
pénzugyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a ditum és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy alairasival
kell elvégezni.

3. A kotelezettségvallalis pénzigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zSdnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad elSiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és

varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés id6pontjaban a fedezet biztositott, rendelkezésre all,
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

4. Amennyiben a kotelezettségvallalis nem felel meg a fentiekben leirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzéste jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kételezettségvallalot.

5. Ha a kotelezettséget vallaldé a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avt. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

Ervényesités:

1. Az érvényesitést a jegyz6 altal megbizott pénzigyi-szamviteli szakképesitésti koztisztviseld
végzi.

2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell

- az Osszegszerlséget,

- a fedezet meglétét és azt, hogy

- a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Avr. és az Ahsz., tovibba a vonatkozé Szabélyzat
elbirasait betatrtottak-e.

3. Amennyiben az érvényesits az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem taghaté
meg, ha ezt kévetSen az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljardsi szabalyokra az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelSen alkalmazni.

4. Az érvényesitésnek —az , érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell

- a megallapitott Osszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesits alairasat.
5. Az érvényesités az utalvinyon keril ravezetésre.

A teljesités igazoldsa:

1. A teljesités igazolasival kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kotelezettségvallalo tovabba
az altala irasban kijelolt személy.

2. A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

3. A teljesités igazolas sotan ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszeriségét,




- ellenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetében annak teljesitését.

4. A teljesitésigazolas

- aszamlan A teljesitést igazolom” szbveg ravezetésével,
- a teljesités igazolasanak datumaval, és
- a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

Utalvanyozas:

1.

2.

3.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasinak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasta) kizarélag az elnok vagy az altala
felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbdl akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi onkormanyzat elncke a kifizetés
teljesitéséhez szikséges dokumentumokat (szerz&dés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legaldbb 7 munkanappal megelézEen a helyi onkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztvisel6jének jelzi.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,

mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tintetni:

- az,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,

- a fizetés idSpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a megterhelendd, jévairandd pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

- a bevétel, kiadis egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a tetheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és
megnevezését,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- a keltezést, valamint az utalvanyozé alairasat,

- az érvényesitést.

- A roviditett utalvanyon — készpénzfizetési méd bizonylaton — az elézéekben felsoroltak
kozil a szamla okmanyon mar feltintetett adatokat nem kell megismételni.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

- a termékértékesitésbdl, szolgaltatasbdl — szamla, egyszerdsitett szamla, szamlat helyettesit6
okirat, készpénzatutalas alapjan — befoly6, valamint

- a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

- tovabbi a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatos
pénziigyi szolgaltatasok kiadasait,

- az BU forrasokbol nytjtott timogatasok lebonyolitasi szamlardl torténd kifizetését,

- a fedezetkezelSi szamlardl, illetve a fedezetkezelGi szamliara torténd utalas esetén az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

4. A kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

5.

azonos személy nem lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasta, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités
igazolasara itanyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.




7. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasta jogosult személyek nevérdl és alairas mintajarol a helyi 6nkormanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért koltségvetési tgyintézo a felelds.

VI. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet.

VII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

1. A Hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi
onkormanyzat nyilvantartasatol elkiilonitetten, 6nalléan vezeti.

2. Az allamhaztartastél sz6l6  torvény végrehajtisardl szold  368/2011.(XIL31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségéért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke a felel6s.

Az informacios onrendelkezési jogtdl és az informacidészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény
alapjan az altalanos kozzétételi listat a 3. pont szerint teszik kozzé.

VIII. Belso6 ellen6rzés

1. A helyi onkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasiban koteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

2. 2. A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
el6irasait, tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertant
utmutatokban leirtakat.

3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bels6 ellenérzését a jegyz6 altal megbizott bels6 ellenér
végzi. BelsS ellendrzéste a kockazatelemzéssel alatimasztott éves bels6 ellen6rzési tervben
meghatirozottak szerint keril sor. A bels6 ellenérzés lefolytatasanak rendjét a bels6
ellenSrzési vezetd altal jovahagyott bels ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

IX. Egyéb rendelkezések

A jegyzd, vagy annak a jegyzével azonos képesitési el6irasoknak megfelelé6 megbizottja a helyi
onkormanyzat képviseletében és megbizasabol részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti
ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel

X. Z4r6 rendelkezések

Szerz8d6  felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi onkormanyzat
megbizatdsanak idejére kotik, évente januar 15. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség szerint
moédositjak.

1. Felek megillapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejileg a Kismaros
Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete 90/2014. (XI1.8) szamu, valamint a Kismarosi




Német Nemzetiségi Onkormanyzat ............ szamu  hatarozatokkal  elfogadott
egyuttmikodési megallapodas hatilyat veszti.

Az egyittmikodési megallapodast Kismaros Kozség Onkotményzat Képvisel6-testiilete a
../2023 (.......) szamG hatarozataval, a Kismarosi. Német Nemzetiségi Onkormanyzat
KépviselS-testlete a ..../2023. (.....) szamu hatarozataval jévahagyta.

Rendelkezéseit 2023. februar 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kismaros, 2023. januar .....

Kismaros Kozség C)nkorményzat Kismarosi Német Nemzetiségl
polgarmestere Onkormanyzat elncke

Kismaros Kozség @nkorményzat
jegyzo







