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Tisztelt Bizottsagi Tagok! Tisztelt Képviselok!

A képviselO-testiilet miikodésének részletes szabalyait a szervezeti €¢s miikddési szabalyzatrol
sz0l0 rendelet (a tovabbiakban: Szmsz) tartalmazza. A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 43. § (3) bekezdése eldirja, hogy
a képviselo-testiilet az alakuld, vagy az azt kovetd lilésen megalkotja, vagy feliilvizsgalja
Szmsz-ét. A Képvisel6-testiilet nem hozott dontést az SZMSZ feliilvizsgalataval kapcsolatosan.
Jogszabalyi valtozasok, valamint az attekinthetdség, és a konnyebb alkalmazhatosag kedvéért
javasoljuk a meglévo rendelet hatalyon kiviil helyezését és 0j rendelet alkotasat, figyelemmel
az idokozben bekovetkezett jogszabalyi és szervezeti valtozdsokra. Az Szmsz feliilvizsgalata
soran az Motv. eldirdsai mellett figyelembe kell venni az Alaptdrvény és a jogalkotasrol szolod
2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.) szabalyait is. A Jat. 3. §-ara tekintettel az
Szmsz-ben nem ismételhetd meg az Alaptorvény vagy az Motv. olyan rendelkezése, amellyel
az Szmsz nem lehet ellentétes. Az Szmsz-ben szabalyozando kérdéseket az alabbiak szerint
csoportosithatjuk: — kotelezd szabalyozni azokat a kérdéseket, amelyek rendezését az Motv.
el6irja, — szabalyozhatok azok a kérdések, amelyek szabalyozasat az Motv. — a kogens
szabalytol eltérden — kifejezetten lehetové teszi, A tovabbiakban a fenti kettd pont szerint
csoportositjuk az Szmsz-ben konkrétan szabalyozando, illetéleg szabalyozhato targykoroket.

2020. oktober 05. napjan tartott Bizottsagi és Képviselo-testiileti iilésen a Bizottsag tagjai
és a Képviselo-testiilet tagjai targyaltak az eléterjesztett rendelet-tervezetet. A bizottsag
javaslataval egyetértve a Képvisel-testiilet elfogadta, hogy az eléterjesztett rendelet-
tervezet az alabbiakkal kiegésziilve modosuljon:

1. 7.§ (1) A munkatervben szerepl0 iilés rendes iilés. A rendes iilés minden honap
negyedik hétf6jén — amennyiben a polgarmester a meghivéban ettdl eltéréen nem
rendelkezik — 17.00 orakor kezd6dik és a napirendre felvett targysor megvitatasanak
befejezéséig tart.

2. 8.§ (2) Apolgarmester az iilés tervezett idépontjardl legkésdbb 7 nappal az tilést
megeldzden, irdsos meghivoban értesiti a képviseldket. A meghivot €s a napirendek
el6terjesztéseit elektronikus uton kell megkiildeni, kérésre pedig nyomtatasban is. A
meghivot és a nyilvanos iilések eldterjesztéseit az iilést megel6zd hat nappal kordbban
a kozség honlapjan is kozzé kell tenni.

3. 8.§ (4) Ameghivoban szerepeltetni kell

a) jelentés a lejart hatarideji képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,
b) beszamolo6 a polgarmester két {ilés kozott végzett tevékenységérol
C) az 6nkormanyzatot, a telepiilést és a lakossagot érint6 aktualis ligyek

4. 10.§ (3) A polgarmester az {ilés tervezett idopontjarol legkésdbb az lilést megel6zo
napon, meghivoban értesiti a képviseloket. A meghivot és a napirendek eléterjesztéseit
elektronikus uton kell megkiildeni, kérésre pedig nyomtatdsban is. A meghivot és a
nyilvanos iilések el6terjesztéseit a kozség honlapjan is kozzé kell tenni.

5. 14.§ (1) A Képvisel6-testiileti tilés id6pontjarol, helyérdl és tervezett napirendjérdl a
polgarmester a meghivonak az dnkormanyzat honlapjan, és hirdetétablajan valo
kozzétételével értesiti a lakossagot.

6. 15.§ (1) A kozmeghallgatas idépontjat a képviseld-testiilet hatarozza meg. A
kozmeghallgatés helyérdl, idejérdl a lakossagot a képviseld-testiileti tilés
meghivojanak kozzétételére vonatkozo szabaly szerint, a kozmeghallgatas id6pontjat
megel6zoen legalabb 10 nappal korabban kell értesiteni, a kozmeghallgatas
meghivojat az onkormanyzat hirdet6tablaira is ki kell fiiggeszteni.

7. 52.§ (4) A Szocialis-, és Egészségiligyi Bizottsag tilésére minden honap elsé hétfdjén, a
Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag iilésére minden honap mésodik



hétf6jén, igény esetén negyedik hétféjén, a rendes Képviseld-testiileti Tilést
megeldzden kertil sor, a meghivot az iilést megel6z6 3 nappal ki kell kiildeni a
bizottsag tagjainak. A meghivo és a napirendek eldterjesztései elektronikus tton
kertilnek megkiildésre. Egyebekben a bizottsagi lilés Osszehivasara, siirgésségére, az
eléterjesztésekre, a jegyzOkonyvre, a bizottsagi iilés vezetésére a képviseld-testiilet
miikodésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A szdban eldterjesztett javaslatok, melyet a Képviselo-testiilet is €s a Bizottsag is elfogadott,
torvényességi szempontok alapjan torténd megvizsgalast kovetden az eredetileg beterjesztett
rendelet-tervezetbe beépitésre keriiltek.

A fentiek figyelembevételével eclékészitettik az Gj SZMSZ tervezetét. Kérem az
el6terjesztésben foglaltak megvitatasat, és a rendelet-tervezet elfogadasat.

DONTESI JAVASLAT (Bizottsag)

Hatarozati javaslat

Kismaros Kozség Onkormanyzat .../2021. (...) sz. Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési
Bizottsagi hatarozata a Képviseld-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatara vonatkozoan

Kismaros K6zség Onkormanyzatanak Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaga a
Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo rendeletet a
Képviselo-testiilet szamara elfogadasra javasolja.

Felel6s: elnok
Hataridé: 2021. 07. 20.
Az eldterjesztésem mellékletei:

1. sz. melléklet — Kismaros Kozség Onkormanyzat a Képvisel6-testiilet és Szervei Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatardél szo6l6 rendelet-tervezete



1. szamua melléklet

...... /2020. (XI......) rendelet
a Képviselo-testiilet és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kismaros K6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 42.
§ 2. pontjaban meghatéarozott feladatkorében eljarva a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 44-45. §-aban, 46. § (3) bekezdésében, 48. §-aban, 49. §
(2) bekezdésében, 51. § (2) bekezdésében, 52. § (1) bekezdés n) pontjaban, 53. §-aban, 57. §-
aban, 59. § (2) bekezdésében, 68. § (2) és (3) bekezdésében, 82. § (3) bekezdésében, 84. § (2)
bekezdésében, 120. § (1) bekezdés d) pontjaban, 143. § (4) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan eljarva Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol a kovetkezoket
rendeli el:

FEJEZET
KISMAROS KOZSEG ONKORMANYZATA

Az onkormanyzat hivatalos elnevezése, székhelye

1.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése Kismaros Kozség Onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Székhelye: Kismaros, Kossuth Lajos ut 22.

(3) Az 6nkormanyzat képviseld-testiiletének megnevezése: Kismaros Kézség Onkorményzata
Képviselo-testiilete (tovabbiakban: képviseld-testiilet)

(4) A Képvisel6-testiilet 1étszama 7 £6.

(5) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Kismaros kozség kozigazgatasi teriilete.

(6) Aképviselé-testiilet hivatalanak megnevezése és cime: Kismarosi Kézés Onkorményzati
Hivatal (a tovabbiakban: polgarmesteri hivatal), Kismaros Kossuth Lajos ut 22.

(7) Az dnkormanyzat hivatalos honlapja www.kismaros.hu.

2.§
Az oOnkormanyzati feladatok ellatasat a képviselo-testiilet és szervei biztositjak. A
képviselbtestiilet szervei: a polgarmester, a képvisel6-testiilet bizottsagai, a polgarmesteri
hivatal, a jegyz0, tovabba a tarsulas.
Az 6nkormanyzat jelképei

3.§

(1) Kismaros kozség cimere, zaszldja és a képvisel6-testiilet pecsétje.
(2) A cimer és zaszl6 hasznalatanak rendjét 6nallo onkormanyzati rendelet szabalyozza.

A képvisel6-testiilet feladat- és hataskorei, az atruhazott hataskorok

4.§


http://www.kismaros.hu/

(1) Az onkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kdtelezd és az altala onként vallalt
feladat- és hataskoroket.

(2) Az 6nkormanyzat kotelez6 feladatait az Motv és egyéb jogszabalyok tartalmazzak.

(3) Az 6nkormanyzat a torvényben meghatarozott kotelezé feladatain tilmenéen - a képvisel6-
testiilet vagy a helyi népszavazas dontésével - onként vallalhatja minden olyan helyi koziigy
onallé megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarolagos hataskorébe. Az
onkormanyzat az onként vallalt helyi koziigy feladatellatasanak mértékét és modjat a
feladatvallalast tartalmazo dontésében - Onkorményzati rendeletben vagy képviselO-testiileti
hatarozatban - esetenként hatdrozza meg. Az dnként vallalt helyi koziligyek finanszirozasat az
onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

5.§

(1) A Képviseld-testiilet at nem ruhazhato feladat és hataskoreit térvény allapitja meg.
(2) Az atruhazott hataskorok jegyzékét az 1.fliggelék tartalmazza.

Il. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A képviselo-testiilet munkaterve

6.§

(1) A képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan mikodik, a munkatervi javaslatot a
polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(2) A munkaterv 6sszeallitasahoz a polgarmester javaslatot kér:

a) a képvisel6-testiilet tagjaitol,

C) a bizottsagtol,

d) jegyz6tol, aljegyz6tol,

e) a képvisel6-testiilettel egytittmitkodési megallapodast kotott onszervezodd kozosségek
vezetoitol. ,

) a nemzetiségi 6nkormanyzatoktol,

g) az 6nkormanyzat fenntartasaban és/vagy mikodtetésében 1évo intézményektdl,

(3) A polgarmester a munkatervi javaslat beterjesztésekor tajékoztatast ad valamennyi
beérkezett javaslatrol és azok - esetleges - figyelmen kiviil hagyasanak indokairol.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) a képvisel6testiileti iilések tervezett idépontjat és napirendjét,

b) az eldterjesztésrdl allast foglalo, véleményezo bizottsagok megnevezését.

A képviselo- testiilet iilései
Rendes iilés
7.8
(1) A munkatervben szerepld iilés rendes tilés. A rendes iilés minden honap negyedik hétfojén
— amennyiben a polgarmester a meghivoban ettdl eltéréen nem rendelkezik — 17.00 orakor

kezdddik és a napirendre felvett targysor megvitatasanak befejezéséig tart.
(2) A képvisel6-testiilet julius, augusztus honapban nem iilésezik.



(3) A polgarmester — ha az dnkormanyzati hataskorok gyakorlasa sziikségessé teszi — jogosult
a munkatervben nem szerepld idOpontban, nyari sziinet ideje alatt is a Képviseld-testiilet
rendkiviili tilését 6sszehivni.

(3) A képviselb-testiilet tilését altalaban Kossuth Lajos ut 22. szam alatt tartja.

8.§

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
egyiittes akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elnoke
hivja Gssze.

(2) 8.§ (2) A polgarmester az iilés tervezett idépontjarol legkésébb 7 nappal az iilést
megel6zoen, irasos meghivoban értesiti a képviseléket. A meghivot és a napirendek
eldterjesztéseit elektronikus uton kell megkiildeni, kérésre pedig nyomtatasban is. A meghivot
¢és a nyilvanos iilések eldterjesztéseit az iilést megel6z6 hat nappal korabban a kozség honlapjan
Is kozzé kell tenni.

(3) A meghivo tartalmazza:

a) az iilés idépontjat és helyét,

b) az iilés nyilvanossagat, vagy zartsagat, vagy zartsagara vonatkozo javaslatot (napirend
megjeldlésével),

C) a megtargyalasra javasolt napirendeket és azok el6terjesztdjét,

d) utalast az el6terjesztés szobeli jellegére,

e) a meghivottak megnevezését,

f) a polgarmester alairasat, a polgarmesteri korbélyegz6 lenyomatat.

(4) A meghivoban szerepeltetni kell

a) jelentés a lejart hataridejii képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol,

b) beszamol6 a polgarmester két {ilés kozott végzett tevékenységérol

C) az 6nkormanyzatot, a telepiilést és a lakossagot érint6 aktualis tigyek

9.§

(1) A képviselo-testiilet iilésére - a képviseld-testiilet tagjain és a jegyzon kiviil - tanacskozasi
joggal meg kell hivni:

a) a képviselo-testiilet bizottsagainak nem képvisel tagjait,

b) az aljegyz6t,

d) a napirend altal érintett intézmény) vezetdjét,

e) a nemzetiségi onkormanyzat elnokét

f) akiknek meghivasat a jogszabaly kotelezéen eldirja.

(2) Egyes napirendek targyalasahoz a polgarmester az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil mas
személyeket IS meghivhat.

RendKkiviili iilés
10. §

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa kotelez6 a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szol6 torvényben meghatarozott esetekben.

(2) A képvisel6-testiilet tilését haladéktalanul 6ssze kell hivni a hataskorébe tartozo olyan
halaszthatatlan tigyben, amelyben a késedelem jelent6s karral, vagy egyéb hatrannyal jarna.
(3) A polgarmester az iilés tervezett idépontjarol legkésébb az {iilést megel6zé napon,
meghivoban értesiti a képviseldket. A meghivot €s a napirendek eldterjesztéseit elektronikus
uton kell megkiildeni, kérésre pedig papir alapon is. A meghivot és a nyilvanos {iilések
eloterjesztéseit a kozség honlapjan is kozze kell tenni.



(4) A polgarmester intézkedése alapjan siirgés, halasztast nem tiiré esetben a meghivo az iilés
napjan is megkiildhet6 de a siirgésség okat és a napirendet ez esetben is k6zolni kell.
(5) A rendkiviili tilésre egyebekben a rendes iilés szabalyait kell alkalmazni

Az eldterjesztések
11. §

(1) A meghivohoz csatolni kell az el6terjesztéseket.

(2) El6terjesztés tartalma szerint:

a) onkormanyzati rendelet alkotasara iranyul6 javaslat,

b) képviselbtestiileti dontést igényld ligy,

C) beszamolo, tajékoztato.

(3) A képvisel6-testiilet targyalasi anyagai altalaban irasos el6terjesztések.

(4) Az cloterjeszté a 12. § (4) bekezdése szerint Osszehivott iilésen, a rendeletalkotas
kivételével, szobeli elGterjesztésre is jogosult. A hatarozati javaslatot szobeli elbterjesztéskor is
irasban kell benyujtani.

(5) Indokolt esetben a polgarmester engedélyezheti az irasos eldterjesztésnek és hatarozati
javaslatnak az iilésen torténé kiosztasat.

(6) A polgarmester - kiilonleges szakértelmet igényld {igyben - szakértot is felkérhet az
eloterjesztés és a dontési javaslat Gsszeallitasara.

(7) A képviselo-testiileti 1ilés elbterjesztéseinek tartalmi, formai kovetelményeit és a
hatarozatok végrehajtasarol torténd beszamolas rendjét a 2. melléklet tartalmazza.

12.§

(1) Az elbterjesztés benytjtasara jogosultak:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

C) a témakor szerint illetékes képvisel6-testiileti bizottsag,

d) a képviseld-testiilet tagjai

e) jegyzo.

f) az 6nkormanyzati intézmények vezetdi,

g) a polgarmester altal felkért személy.

(2) Az elbterjeszto felelds a targyalasra és dontésre alkalmas eléterjesztés elkészitéséért.

13.§

(1) A napirendi javaslatban nem szerepld eldterjesztés siirgds targyalasat javasolhatja a
képviseld-testiiletnek:

a) a polgarmester,

b) a képviselO-testiilet tagjai

C) a képvisel6-testiilet bizottsaga,

d) ajegyzo.

(2) A siirgdsségi inditvanyt - legkésébb a képviseld-testiilet tilését megel6z6 munkanapon 12
oraig - a polgarmesterhez irasban kell benyujtani. Az inditvanynak tartalmaznia kell a
kidolgozott eléterjesztést, a stirgdsség indokat, a dontési javaslatot, és az eléterjeszto alairasat.
(3) A siirgésségi inditvany targyalasarol, vagy elnapolasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil
dont.

A nyilvanossag biztositasa



14. §
(1) A Képvisel6-testiileti tilés idépontjarol, helyérol és tervezett napirendjérél a polgarmester a
meghivonak az onkormdnyzat honlapjan, és hirdetétablajan vald kozzétételével értesiti a
lakossagot.
(2) A képviselo-testiilet tilései - a zart iilés kivételével - nyilvanosak. A hallgatosag a
képviseloknek fenntartott helyen kiviil foglal helyet. Az iilés rendjének zavarasa esetén a
polgarmester a hallgatdésagot vagy annak egy részét az iilésrol kiutasithatja.
(3) A képviselo-testiilet zart tilést tart vagy zart iilést rendelhet el a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl sz616 térvényben meghatarozott esetekben.
(4) A zart {ilésen a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 torvényben meghatarozott
személyek vehetnek részt.
(5) A kozérdekl adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetOségét zart iilés
tartasa esetén is biztositani kell. A zart iilésen hozott képviseld-testiileti dontés is nyilvanos.
(6) A zart iilés jegyzOkonyvébe a (4) bekezdésben meghatarozott személyek tekinthetnek be
azzal, hogy a zart {ilésre meghivott a zart {ilés jegyz6konyvének kizardlag azon részébe
tekinthet be, melyre meghivast kapott vagy melyen részt vehetett.
(7) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésének el6terjesztései az informacios dnrendelkezési jogrol
¢és az informacid szabadsagrol szold torvény rendelkezései Szerint a honlapon torténd
kozzététellel nyilvanosak.

A kozmeghallgatas
15. §

(1) A kozmeghallgatas idépontjat a képvisel6-testiilet hatarozza meg. A kozmeghallgatas
helyérdl, idejérol a lakossagot a képviselo-testiileti iilés meghivojanak kdzzétételére vonatkozo
szabaly szerint, a kozmeghallgatds id6pontjat megeldézden legalabb 10 nappal korabban kell
értesiteni. A kozmeghallgatas meghivdojat az onkormanyzat hirdet6tablaira is ki kell
fliggeszteni.

(2)A valasztopolgarok szamara lehetévé kell tenni, hogy a kérdéseiket a kozmeghallgatas elott
irasban, vagy elektronikus uton is feltehessék.

(3) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti. A kozmeghallgatas kezdetekor a polgarmester a
képviseld-testiilet hozzajaruldsdval meghatarozhatja a felszolalasok idékeretét.

(4) Kozmeghallgatas esetén a valasztopolgar szamara a hozzaszolasra a szot a polgarmester
adja meg. A kozmeghallgatas vezetésére, rendjére egyebekben, a képviseld-testiilet iilésére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(5) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal kell valaszolni. Ha a kérdés
azonnal nem valaszolhatdo meg, arra 15 napon beliil irdsban valaszt kell adni. Amennyiben az
elhangzott kozérdekii bejelentések, javaslatok, vagy kérdések intézése nem az dnkormanyzat
hataskorébe tartozik, azokat 15 napon beliil at kell tenni a hataskorrel rendelkez6 szervhez,
melyrdl a felszolalot értesiteni kell.

(6) A kozmeghallgatasrol a képviseld-testiilet jegyzokonyvére vonatkozd szabaly szerint
jegyzokonyv késziil.

Kozségpolitikai forum
16. §

(1) A képviselO-testiilet vagy a polgarmester egyes, a lakossag széles korét érinté dontések elétt,
illetve dontéseik megismertetése érdekében kozségpolitikai forumot tarthat.



(2) Kozségpolitikai forum szervezhetd a varos Onszervezddd kozosségei, tarsadalmi
szervezetei, egyes varosrészek lakossaga, érintett lakossagi rétegek, gazdalkodd szervek
részére.

(3) A forum szervezése a polgarmester feladata. A forumon elhangzott kérdések, bejelentések,
javaslatok intézésére a kozmeghallgatasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(4) A forum helyérol, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriil6 targykorokrol
az onkormanyzat honlapjan a rendezvény el6tt legalabb 5 nappal értesitést kell kozzétenni-.
(5) A forumot a polgarmester vezeti. Erre meg kell hivni a képviseloket, a jegyzét, a
polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetoit.

(6) A forumrdl feljegyzés késziil, melynek elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

A képviselo-testiileti iilés vezetése
17. §

(1) A képvisel6-testiilet tilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester vezeti.
Egyiittes akadalyoztatasuk, vagy érintettségiik esetén a képvisel6-testiilet iilését a Pénziigyi
Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elndke vezeti.(a tovdbbiakban: polgarmester)

(2) Az iilés megnyitasakor, valamint hatarozathozatal el6tt a polgarmester szamszeriien
megallapitja a hatarozatképességet, melyet az iilés teljes idészaka alatt koteles figyelemmel
kisérni.

(3) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha a képvisel6-testiilet tagjainak tobb mint fele jelen
van.

(4) Ha a képvisel6-testiilet nem hatarozatképes, a polgarmester megkisérli a hatarozatképesség
helyreallitasat. Amennyiben ez nem vezet eredményre, megallapitja a hidnyzd képviselok
névsorat, és az iilést hatdrozott idétartamra felfliggeszti. Ennek eredménytelen eltelte utan az
ilést berekeszti. Jelenlévonek kell tekinteni a képviseldt, ha az tilésteremben tartézkodik. A
betoltetlen képviseléi helyet és a kizart onkormanyzati képviseldt a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.

(5) Hatarozatképtelenség esetén az iilést el kell napolni, vagy be kell rekeszteni. Amennyiben
a képviselo-testiilet masként nem rendelkezik, a polgarmesternek 8 napon beliili id6pontra a
képviselo-testiilet iilését ujbol 6ssze kell hivnia. A hatarozatképtelenség miatt elmaradt
képviseld-testiileti iilést a polgarmester az Osszehivasra vonatkozd formai kovetelmények
mellézésével nyolc napon beliili idépontra ujbol dsszehivja.

(6) Ha a képvisel6-testiilet tilése kozben valik hatarozatképtelenné, de legfeljebb tizenot perc
felfliggesztés utan a hatarozatképesség biztositott, az tilést tovabb kell folytatni.

18. §

(1) A polgarmester iilésvezetési feladatai, jogkorei:

a) az iilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése,

b) hatarozatképesség megallapitasa és annak folyamatos figyelemmel kisérése, a képvisel6-
testiilet Ulésérdél tavolmaradd képviselok eldzetes bejelentésérél a képviselo-testiilet
tajékoztatasa,

c) napirendi javaslat eldterjesztése,

d) az iilés vezetése, a sz6 megadasa bejelentkezési sorrendben,

e) a sz6 megtagadasa, a sz6 megvonasa, amennyiben annak megadasa, a szervezeti és miikodési
szabalyzat hozzaszolasok idokeretének korlatozasara vonatkozé szabalyéba iitkozik,

f) az tilés rendjének biztositasa,

g) javaslattételi jog az iilés félbeszakitasara,

h) e rendelet rendelkezéseinek betartasa és betartatasa,

1) szavaztatas,



J) a szavazas eredményének megallapitasa.

(2) A polgarmester minden el6terjesztés felett kiilon nyit vitat, de egyes napirendek dsszevont
targyalasat is javasolhatja. Err6l a képviseld-testiilet vita nélkiil dont. Napirendek dsszevont
targyalasa esetén a hatarozathozatal kiilon-kiilon torténik.

(3) Az irasos elGterjesztést az elGterjeszt a vita elott legfeljebb harom perc id6tartamban
kiegészitheti.

(4) A hozzaszolasokat megel6zéen az eldterjesztohoz a képviseldk és a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre azonnal valaszol.

(5) A polgarmester javaslataira a képviselO-testiilet hozzaszolast biztosithat, az iilésen
tandcskozasi joggal nem rendelkezd résztvevonek. A hozzéaszolas biztositasarol a képviseld-
testiilet vita nélkiil dont. A hozzészolas idékerete harom perc-

(6) A polgarmester véleményét a vita soran idOkeret nélkiili, soron kiviili hozzaszo6lasban
nyilvanithatja Ki.

19. §

(1) A képviselo-testiilet tagja ligyrendi kérdésben barmikor, soron kiviil szot kérhet. Az
ligyrendi javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont. Ugyrendi javaslat: a képviselé-testiilet
ilésének vezetésével, az iilés rendjével Osszefliggd, a targyalt napirendet érdemben nem érintd
eljarasi kérdésre vonatkozo inditvany. Az ligyrendi felszolalasnak az {igyrendi javaslat
megfogalmazasaval kell kezdddnie, ezt kdveti annak indoklasa egylittesen legfeljebb harom
perc idétartamban. Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a hozzaszolas nem tigyrendi
kérdés, a képviselotél megvonhatja a szot. A polgarmester intézkedésével szemben vitat
kezdeményezni nem lehet.

(2) Torvényességi észrevétel esetén a jegyz0 a vitaban harom perces iddtartamban, tobb
alkalommal is soron kiviil hozzaszolhat.

(3) A vita lezarasa utan személyes megjegyzést tehet, legfeljebb harom perc id6tartamban az,
aki személyét ért kritikara kivan valaszolni, illetve allaspontja miatt a vita soran keletkezett
félreértést kivanja tisztazni. A kérdésben vitanak nincs helye.

23. § (1) A polgarmester a vitat lezarja, amennyiben tovabbi hozzaszo6l6 nincs.

(2) A vitat a képviselO-testiilet a polgarmester javaslatara, vagy tigyrendi javaslatra vita nélkiil
hozott hatarozataval barmikor lezarhatja.

(3) A hatarozati javaslat modositasara vagy kiegészitésére iranyuld inditvanyt a vita lezarasaig
- a javaslat szovegének pontos meghatarozasaval - kell megfogalmazni.

(4) Az eléterjesztés napirendrol torténd levételét, a polgarmester, képviseld vagy az eldterjeszto
kezdeményezheti. Errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

A tanacskozas rendjének fenntartasa
20. §

(1) A képviselok és a képviseld-testiilet ilésén részt vevé minden jelenlévo koteles a
tanacskozas rendjét tiszteletben tartani.

(2) Az iilés rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik.

(3) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a polgarmester:

a) a targytol eltéré vagy ugyanazon érveket megismétld felszolalot figyelmezteti, ismétlodo
esetben megvonja téle a szot,

b) rendre utasitja a felszolalot, aki a képvisel6-testiilet iiléséhez méltatlan, zavaré magatartast
tanusit,



) rendzavaras esetén figyelmezteti a rendbontot, sulyos esetben - a képviseld kivételével - a
helyiség elhagyasara szolitja fel. Ha a rendzavaras a tanacskozas folyatasat lehetetlenné teszi,
a polgarmester az tilést hatarozott idére félbeszakitja.
(4) A polgarmester altal a rend fenntartasa érdekében tett intézkedések ellen felszolalni, azokat
visszautasitani vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

A dontéshozatali eljaras
21. §

(1) Az eldterjeszt6 az elbterjesztését a napirend megallapitasa el6tt visszavonhatja.

(2) A polgarmester az eclbterjesztésben szereplé és ahhoz csatolt bizottsagi modositd
inditvanyokat, tovabba az lilésen megfogalmazott mddositd, vagy kiegészitd inditvanyokat a
kovetkezd sorrendben bocsatja szavazasra:

a) amennyiben egy megfogalmazott modositd, vagy kiegészitd inditvany van akkor azt a
beterjesztett javaslattal egylitt, feltéve, hogy a képviseld-testiilet tagjai koziil ezzel szemben
nem emel senki kifogast, kifogas esetén, a b) pont szerint kell eljarni,,

b) eldszor a hatarozati javaslatot, vagy rendelet-tervezetet modosito, vagy kiegészitd inditvanyt
kell szavazasra bocsatani, majd a dontési javaslat egészét,

C) a tobb modositod, kiegészitd javaslat esetén azokat a megfogalmazasuk sorrendjében kell
szavazasra bocsatani, majd végiil a hatarozati javaslat, a rendelet egészét.

(2) A szavazas el6tt a napirend el6terjesztéjének jeleznie kell amennyiben az adott rész
elhagyasara, modositasara, kiegészitésére iranyuld inditvany elfogadasat nem tamogatja.

(3) A rendelet-tervezet és a mindsitett szavazattobbséghez kotott hatarozathozatal rész-
szavazasa soran a modositd inditvanyok elfogadasahoz is mindsitett tobbségli Szavazat
sziikséges.

(4) Valasztas, kinevezés, megbizas kitiintet6 cim, valamint dijak adomanyozasa tigyében - ha a
hatarozati javaslatban tobb személy szerepel - a képvisel6-testiilet ugynevezett ,,1épcsds”
szavazassal dont. Ez ugy torténik, hogy az a személy, aki az egyes szavazasi forduloban a
legkevesebb szavazatot kapta, kiesik a kovetkez6 fordulobol.

(5) Alternativakat tartalmazo javaslat esetén, ha valamely javaslat megkapta a sziikséges
tobbséget, a szavazast nem kell folytatni. Ha a hatarozati javaslatnak tobb pontja van, azokrol
kiilon egyenként vagy egyiittesen lehet szavazni. Ha a hatarozat egyes pontjairdl kiilon torténik
szavazas, ez esetben a végszavazas melldzhetd.

(6) Ha a képviselO-testiilet két vagy tobb elbterjesztést egyiitt vitatott meg a hatarozati
javaslatok felett ez esetben is kiilon-kiilon kell szavazast elrendelni.

(7) A szavazatok Osszeszamlalasa utan a polgarmester megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok és a szavazastol tartozkodok szamat és Kihirdeti a szavazas szamszer(i
eredményét. A képviseld kérésére ellenszavazatat a jegyz6konyvben név szerint rogziteni kell.

22.§

(1) A napirendi pont targyalasa egy alkalommal elnapolhato6. Erre vonatkoz6 inditvanyt:
a) a polgarmester,

b) a képvisels-testiilet bizottsaga,

c) a képvisel6-testiilet tagja,

d) ajegyz6

e) az eldterjeszto terjeszthet el. A javaslatrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

(2) A képviselo-testiilet az eldterjesztést tovabbi bizottsagi targyalasra adhatja Ki.

23.§



(1) A képviselo-testiilet a dontését nyilt szavazassal vagy titkos szavazassal hozza meg.
(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel, illetve név szerinti szavazassal torténik.

24. §

(1) Név szerinti szavazast kell tartani:

a) a polgarmester inditvanyara,

b) a képvisel6-testiilet bizottsaganak inditvanyara,

C) ha azt a képviseld-testiilet tagjainak legalabb fele irasban kéri.

(2) Barmely képviseld inditvanyt tehet név szerinti szavazasra. Az inditvanyrol a képvisel6-
testiilet vita nélkiil dont.

(3) Személyi kérdésben név szerinti szavazas nem tarthato.

(4) Név szerinti szavazas esetén a képviselok nevét a jegyz6 ,,ABC” sorrendben felolvassa. A
képviselok a neviikk elhangzasat kovetéen "igen”, "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal
szavaznak. A jegyz0 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszamlalja és a
szavazas eredményérdl a polgdrmestert tdjékoztatja. A szavazds eredményét a polgarmester
hirdeti ki. A szavazas eredményét a jegyzOkonyvben kiilon rogziteni kell.

25. §

(1) Titkos szavazasra, a Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz6l6 toérvényben
meghatarozott esetekben keriilhet sor. A titkos szavazast az Pénziigyi Ugyrendi és
Telepiilésfejlesztési  Bizottsag bonyolitja le szavazodlap felhasznalasaval. A szavazas
eredményének megallapitisarol kiilon jegyzokonyv késziil.

(2) A titkos szavazassal meghozott dontés szavazati aranyat a dontés képviselo-testiileti iilésrol
késziilt jegyzOkonyvében is fel kell tiintetni, utalva titkos szavazasra.

26. §

(1) Szavazni kizarolag személyesen lehet.

(2) A képviselo-testiilet tagjai igennel vagy nemmel szavaznak, vagy tartozkodnak a
szavazastol.

(3) A képvisel6 a dontéshozatalbol a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 térvényben
meghatarozott esetekben kizarhato.

Onkormanyzati rendeletalkotas
27. §

(1) A képviselo-testiilet onkormanyzati rendeletet alkothat a torvény altal nem szabalyozott
helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan.

(2) A rendelet alkotasat kezdeményezheti a képviselo-testiilet tagja, bizottsaga, a jegyzo.

(3) Rendelettervezetet a polgarmester, a bizottsag, vagy a jegyzo terjeszthetnek elo.

(4) A rendelettervezethez elbterjesztett modositd javaslatot a polgarmesterhez irasban kell
benyujtani legkésdbb a rendelettervezet vitdjanak lezarasat megeldzden.

(6) Ha jogszabaly valamely szervezet vagy személy szamara kifejezetten jogot biztosit arra,
hogy a rendelet tervezetét véleményezhesse, a rendelet eldkészitdje koteles gondoskodni arrol,
hogy az érintett Szerv vagy személy e jogaval élhessen. A rendelettervezetet a kijeldlt
bizottsagok megtargyaljak. Minden rendelettervezetet a képviseld-testiiletnek torténd benyujtas
elétt a Pénziigyi Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag véleményez.



(7) A jegyz6 gondoskodik a jogalkotasrol szolo torvényben meghatarozottak szerint a
rendeletek utodlagos hatasvizsgalatanak sziikség szerinti, valamint a rendeletek tartalmi
feliilvizsgalatanak folyamatos lefolytatasarol.

28. §

(1) Az donkormanyzati rendeleteket a naptari év elejétdl kezdédéen kiilon-kiilon, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

(2) A képviselo-testiilet rendeleteinek jelzése: Kismaros Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének .../(...) rendelete, (arab szammal jeldlt sorszamat kovetden a kihirdetés idejeként
a rendelet kihirdetésének évét, valamint zardjelben a kihirdetés honapjat és napjat kell
megjelolni. A rendelet kihirdetésének évét és napjat arab, honapjat romai sorszammal kell
jelolni.

(3) A rendeleteket a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

(4) Az onkormanyzati rendeletek kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdetd tablajara torténd
kifliggesztés utjan torténik. A Kihirdetett rendeletet egy honapig kifiiggesztve kell tartani.

A jegyz0 intézkedik a rendeletek hirdetdtablan torténd kifliggesztésérdl és az dnkormanyzat
hivatalos honlapjan  valé megjelentetésér6l, valamint a jegyz6 gondoskodik
rendeletmodositasok esetén az egységes szerkezet atvezetésérdl a szamitogépes halozaton és az
onkormanyzat hivatalos honlapjan.

(5) A rendeletekrdl nyilvantartast kell vezetni, melyrdl a jegyz6 gondoskodik.

(6) Az 6nkormanyzati rendeletet meg kell kiildeni a képvisel6é-testiilet tagjainak, a Pest Megyei
Kormanyhivatalnak, a rendelet targya szerint érintett Onkormanyzati Szerv, intézmény
vezetdjének.

A Képviselo-testiilet hatarozata
29. §

(1) A képvisel6-testiilet hatarozata:

a) normativ hatarozat,

b) egyedi hatarozat.

(2) A képviselo-testiilet hatarozata a dontés szoveges része utan tartalmazza a végrehajtasért
felelds megnevezését €és a végrehajtas hataridejét.

(3) A hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétél kezdédéen, folyamatos sorszammal kell
ellatni. A képviselO-testiileti hatarozat arab szdmmal jeldlt sorszamat kdvetden a hatdrozat
elfogadasanak évét, valamint a zarojelben honapjat és napjat kell megjeldlni. Az iilés évét és
napjat arab, honapjat romai sorszammal kell jelolni.

(4) A képviselo-testiilet alakszer(i hatarozat nélkiil a szavazati arany rogzitésével dont:

a) a napirend elfogadasardl,

b) az tigyrendi kérdésral,

c) a feladat meghatarozast nem tartalmazo elGterjesztésrol,

d) onkormanyzati rendelet alkotasarol, modositasarol

e) a hozzaszolasi jog biztositasarol,

f) a hatarozati javaslat, rendelet-tervezet modositasara, kiegészitésére tett javaslatrol,

g) interpellaciora adott valasz elfogadasarol, ha azt az interpellald képvisel6 nem fogadta el

(5) A normativ hatarozatok kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdet tablajara torténd
kifliggesztés utjan torténik. A jegyzo a képviseld-testiilet normativ hatarozatat az iilést kovetd
15. napon beliil 30 napra kifiiggeszti, és a hatarozatra ravezeti a kifliggesztés és a levétel
1d6pontjat. A jegyz0 az iilést kdvetd 15. napig intézkedik a képviseld-testiilet hatarozatanak az
onkormanyzat hivatalos honlapjan valé megjelentetésérol.



(6) A képviselo-testiileti hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, melyrdl a jegyzo
gondoskodik.

(7) A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol a hatarid6 lejaratat kovet6 rendes képvisel6-
testiileti iilésen kell beszamolni.

Népszavazas
30. §

(1) A helyi népszavazast kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) A helyi népszavazas kiirasat targyalo képvisel6-testiileti {ilésre tanacskozasi joggal meg kell
hivni az alairast gytjték képviselojét.

(3) A helyi népszavazas kiirasaval kapcsolatos dontést a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan
kozz¢ kell tenni

A képviselé-testiilet iilésének jegyzokonyve
31.§

(1) A képvisel6-testiilet tilésérdl késziilt jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l sz616 torvényben meghatarozottakat.

(2) A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz a jegyz6 mellékeli a meghivot, a jelenléti ivet és az
irasos eldterjesztéseket, a titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet €s jelentést, a névszerinti
szavazasrol késziilt névsort.

(4) A jegyz6konyvet a polgarmester a jegyz6 ¢és a Képvisel6-testiilet altal kijelolt jegyzokonyv
hitelesitdk irjak ala

Interpellacio, kérdés
32.§

(1) A képvisel6-testiilet tagja onkormanyzati tigyekben a polgarmesterhez, a bizottsag
elndkéhez, a jegyzOhoz interpellaciot és kérdést intézhet.

(2) Az interpellacio az 6nkormanyzat és szervei feladat- és hataskorébe tartozo tigyben
probléma felvetése, intézkedés kezdeményezése.

(3) A kérdés onkormanyzati iigyekben felvilagositas, tajékoztatas kérése.

33.§

(1) Az interpellaciot a képviseld-testiilet iilésén kell megvalaszolni, ha azt a cimzett az tilés elott
legalabb harom nappal megkapta.

(2) A képviseld-testiilet iilésén benyujtott interpellaciora az iilésen, vagy legkésobb tizenot
napon beliil kell irdsban érdemi vélaszt adni. Az irdsos valaszt minden képviselonek meg kell
kiildeni.

(3) Az interpellaciora adott szobeli, illetdleg irasbeli valasz elfogadasarol eldszor az interpellalo
nyilatkozik, majd a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

(4) Ha az interpellaciora adott valaszt a képviselo-testiilet nem fogadja el, a polgarmester az
interpellaciot tovabbi vizsgalat céljabol kiadja az tigy targya szerint illetékes képvisel6-testiileti
bizottsagnak.

(5) A kivizsgalas soran az interpellalo részvételét lehetové kell tenni.



(6) A kivizsgalas eredményérdl a bizottsag elndke a képviseld-testiilet legkozelebbi soros
iilésén ad tajékoztatast. Az irdsban megkiildott valasz elfogadasardl a kovetkezo rendes iilésen
az interpellald nyilatkozik, majd ezt kdvetden dont a képviseld-testiilet.

34.§

A polgarmesterhez, a bizottsag elndkéhez, a jegyzOhoz feltett kérdések megvalaszolasara az
interpellaciora vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a képviselo-
testiilet a valasz elfogadasardl nem dont.

1. FEJEZET
A telepiilési képviselo
A telepiilési képvisel6 jogai
35.§

(1) A polgarmesteri hivatal koteles a telepiilési képvisel6t soron kiviil fogadni, a képvisel6i
munkahoz sziikséges tajékoztatast, iigyviteli kozremiikodést megadni.

(2) A képvisel6 jogosult az onkormanyzati tigyeket tartalmazo iratokba a polgarmesteri
hivatalban betekinteni, azokr6l masolatot, jegyzetet, feljegyzést késziteni, a személyes adatok
védelmére, az iratvédelemre és iratkezelésre vonatkozo szabalyok betartasaval.

(3) A telepiilési képviseld fogadoodrajanak feltételeit, a képviseld igénye szerint a polgarmesteri
hivatal biztositja.

(4) A képviseld a polgarmesteri hivatal informatikai eszkdzeit, szolgaltatasait a vonatkozo
szabalyzatok betartasaval igénybe veheti.

(5) A képvisel6 igénybe veheti a polgarmesteri hivatal mobiltelefon flotta el6fizetését.

A telepiilési képvisel6 kotelességei
36.§

(1) A telepiilési képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban, a
testiileti tilésen és bizottsagi tagsaga esetén a bizottsagi lilésen megjelenni, annak munkajaban
részt venni

(2) frasban vagy szoban elzetesen koteles bejelenteni, ha a képviselé-testiilet vagy a bizottsag
ilésén nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) Felkérés vagy a képviseld-testiilet dontése alapjan koteles részt venni a képviseld-testiileti
iilésének elokészitésében, kiillonbozo vizsgalatokban, ellendrzésekben.

(4) Koteles a tudomasara jutott allami és hivatali, lizleti titkot megdrizni.

(5) A képviseld-testiileti munkaban, a bizottsagok tevékenységében felrohatd okbol részt nem
vevd képviseld tiszteletdijat a képviseld-testiilet, a polgdrmester vagy a bizottsag elndkének
javaslata alapjan legfeljebb 25 %-kal, legfeljebb 12 havi id6tartamra csokkentheti, ha a
képviseld vagy nem képviseld bizottsagi tag a targyi félév képviseld-testiileti iilésein, bizottsagi
iilésein lefolytatott szavazasok tobb mint egyharmadan eldzetes bejelentés nélkiil nem vesz
részt. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csokkentés ujra megallapithato.

37.§



A telepiilési képviseld a megbizolevelének atvételétol, majd ezt kovetden minden év januar 1 -
jétol szamitott 30 napon beliil koteles vagyonnyilatkozatot tenni. A képviseld sajat
vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16 hazas- vagy élettarsanak,
valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat. A vagyonnyilatkozatokat a Pénziigyi Ugyrendi
¢s Telepiilésfejlesztési Bizottsag veszi at €s tartja nyilvan

A Kizaras

38.§
A képvisel6-testiilet dontéshozatalabél a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo
torvényben meghatarozottak szerint kizarhatd az, akit vagy akinek a kozeli hozzatartozdjat az
igy személyesen érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A személyes
érintettségére vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztd képviseldt a polgarmester
jegyzokonyvben rogzitetten figyelmezteti.

IV. FEJEZET
Polgarmester, alpolgarmester, jegyzé, aljegyzd, a hivatal

A polgarmester
39. §

(1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el.
(2) A polgarmestert tavollétében a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester helyettesiti.
((3) A polgarmester minden hét hétf6i napjan tart fogadonapot.

40. §

Amennyiben a képviseld-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidnya miatt -
két egymast kovetd alkalommal ugyanazon tigyben nem hozott dontést, a polgarmester donthet
az Onkormanyzat vagyonarol szolo rendeletben foglaltak szerint a vagyon hasznositasarol,
kivéve a vagyontargyak elidegenitését, megterhelését.

41.§

A polgarmester a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett dont a koltségvetési
rendeletben meghatarozott atcsoportositasrol, kotelezettségvallalasrol

Az alpolgarmester
42. §
(1) A képvisel6-testiilet tagjai sorabol egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt a
polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére.
(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. Az alpolgarmester

altalanos és egyedi ligyekre kiterjed6 feladatait a polgarmester hatarozza meg.
(3) Az alpolgarmester minden honapban tart fogadonapot.

A jegyzo

43.§



(1) A jegyz6t palyazat alapjan a polgarmester nevezi ki hatarozatlan idére.

(2) A jegyz6 tekintetében a munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

(3) A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében:

a) elokésziti a képviselo-testiilet és a bizottsagok elé keriild eldterjesztéseket,

b)ellatja a képviseld-testiilet €s a bizottsagok szervezési €s tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c)gondoskodik a képviseld-testiilet €s a bizottsagok iilései jegyzOkonyvei elkészitésérdl és a
helyi 6nkormanyzatok torvényességi feliigyeletéért felelés szervnek vald megkiildésérol.

(2) A jegyz0 irasban, a testiileti szerv iilésén szoban, jegyzOkonyvi rogzitéssel jelzi a képviseld-
testliletnek, a képviselO-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha a dontésiik, mikdodésiik
jogszabalysértd. A jegyz0 elvégzi a képviseld-testiilet elé keriil6 rendelet tervezetek, hatarozati
javaslatok torvényességi vizsgalatat. A képviseld-testiilet iilésén az eldterjesztés vitajaban - a
szavazas el6tt - torvényességi észrevételt tesz, amennyiben a szavazas eredményeként
jogszabalyt sérté dontés sziilethet, tovabba koteles jelezni a bizottsagnak és a polgarmesternek,
ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel. A jogszabalysértés utdlagos észlelése esetén is koteles
megtenni az erre vonatkozo jelzését. A jegyzo feladatanak ellatasaban polgarmesteri hivatal
kozremiikodik.

(3) Ajegyz6 onkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a)kezdeményezheti a rendelet alkotasat, modositasat, hatalyon kiviil helyezését,

b)elvégzi a rendelet szakmai elékészitésével kapcsolatos feladatokat,

c)gondoskodik a rendeletek kihirdetésér6l, nyilvantartasardl és a rendeletek hatalyos
szOvegének naprakészségérol.

(4) A jegyz6 polgarmesteri hivatal vezetésével kapcsolatos feladatait a polgarmesteri hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzata hatarozza meg.

Az aljegyzé
44. §

(1) A polgarmester palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi Ki a jegyzO javaslatara az
aljegyzét a jegyz0 helyettesitésére és a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) Az aljegyz6 feladatkorét a jegyz6 hatarozza meg.

(3) A jegyz0i és az aljegyzoi tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén Oket a polgarmesteri hivatal, jegyzd altal kijelolt, megfeleld végzettségli munkatarsa
helyettesiti.

A polgarmesteri hivatal
45. §

(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester és a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz 1étre.

(2) A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitését és miikodésének részletes szabalyait a
polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

(3) A polgarmesteri hivatalt a polgarmester iranyitja és a jegyz6 vezeti.

(4) A polgarmesteri hivatal igény €s sziikség szerint kdteles adatokat szolgaltatni, jelentést
késziteni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak.



46. §

(1) Kismaros K6zség Onkormanyzata a kozteriileti rend és tisztasag, az onkorméanyzati vagyon
védelmérdl a Kismarosi Kézos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott kozteriilet-feliigyeld
utjan gondoskodik.

(2) A kozteriilet-feliigyel6 feladata:

a) a kozteriiletek jogszer(i hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszertiségének ellendrzése;

b) a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelézése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa;

¢) kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében;

d) kozremiikodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a kdzbiztonsag
¢és a kozrend védelmében;

e) kozremiikodés az onkormanyzati vagyon védelmében;

) kozremiikodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében;

g) kozremiikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban;

h) a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerii hasznalatanak és
birtoklasanak az ellendrzése;
(3) A kozteriilet-feliigyeld feladatait a Kismaros Kézség Onkormanyzata illetékességi teriiletén
1év6 kozteriileten, az dnkormanyzat intézményeinek teriiletén latja el.
(4) A  kozteriilet-feliigyeld Kismaros Kozség Onkormanyzata jelképét egyenruhdjan
karjelzésként viseli.

V. fejezet
A bizottsagok, a részonkormanyzat

A Képviselo-testiilet bizottsagai
47. §

A Képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtasanak szervezésére,
ellendrzésére bizottsagokat hoz 1étre, tovabba ideiglenes bizottsdgokat hozhat 1étre.

48. §

(1) A képviselo-testiilet kettd bizottsagot hoz 1étre.

(2) A bizottsagok elnevezését, 1étszamat, feladatait az 1. melléklet tartalmazza.

(3) A bizottsag képviseld-testiileti tagjainak és nem képvisel6-testiileti tagjainak jogai és
kotelezettségei a bizottsdg munkdjaban azonosak.

(4) A bizottsagok munkajuk segitésére szakértot kérhetnek fel.

(5) A bizottsagok munkajanak tigyviteli feladatait a polgarmesteri hivatal biztositja.

(6) A bizottsag munkajahoz a polgarmesteri hivatal koteles informaciokat, adatokat
rendelkezésre bocsatani, a bizottsag iilésére igény szerint eléterjesztéseket késziteni.

49.§

(1) A képviselo-testiilet - esetenként - az altala meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes
bizottsagot hozhat létre.



(2) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve létrehozasakor
meghatarozott id6 elteltéig tart.

(3) Az ideiglenes bizottsag elndke csak képviseld-testiileti tag lehet. A bizottsag nem képviseld
tagjava olyan személyeket kell megvalasztani, akik az adott feladat végrehajtasaban kelld
jartassaggal rendelkeznek.

(4) Az ideiglenes bizottsag miikodésére az allando bizottsagokra vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

50. §

(1) A bizottsag feladatkorébe tartozo tigyekben:

a) kezdeményezi, elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit,

b) szervezi a képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasat,

) kezdeményezi valamely e¢l6terjesztés vagy inditvany siirgdsségi targyalasat,

d) allast foglal a képviselo-testiilet elé keriilo elSterjesztésekrol,

e) ellatja a képviseld-testiilet altal esetenként meghatarozott feladatokat.

(2) A képviseld-testiilet a 2. mellékletben hatarozza meg a bizottsagok feladat- és hataskoreit,
azokat az elOterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, tovabba amely eldterjesztések a
bizottsag allasfoglaldsaval nytjthatok be a képviseld-testiiletnek.

(3) Indokolt esetben a polgarmester bizottsagi allasfoglalas nélkiil is nyujthat be el6terjesztést,
melyet az el6terjesztésben meg kell indokolni.

(4) A bizottsag el6terjesztésrol kialakitott allasfoglalasat az el6terjesztéshez kell csatolni.
Siirg6s esetben a képviseld-testiilet tilésén az szoban is ismertethetd.

(5) A bizottsagok tevékenységiikrol a képviseld-testiilet megbizatasanak idGtartama alatt egy
alkalommal beszamolnak.

(6) A bizottsagok kozotti hataskori dsszelitkdzés esetén a képviseld-testiilet dont.

51. §

(1) A bizottsag tilését a bizottsag elndke a polgarmesteri hivatal segitségével késziti eld, hivja
Ossze ¢és vezeti. A bizottsag elndke engedélyezi a felszolalasokat, gondoskodik az iiléseken a
rend fenntartasarol, lebonyolitja a szavazést, kimondja a bizottsag hatarozatat. A bizottsagi
ilésrol késziilt jegyzokonyvet a bizottsag elndke €s egy tagja irja ala.

(2) A bizottsagok dontéseikrél 5 napon beliil irasban tajékoztatjak a polgarmestert.

(3) A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyv késziil, melyhez csatolni kell a megjelentek altal alairt
jelenléti ivet vagy annak masolatat. A jegyzokonyvek egy példanyat a polgarmesteri hivatalban
kell rizni.

(4) A bizottsag elndkét az elnok altal irasban kijelolt képviseld bizottsagi tag helyettesiti a
bizottsag iilésén.

(5) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat személyesen
érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizdrasrol az elndk
esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

52. §

(1) A bizottsag tilését a bizottsag elndke hivja dssze.

(2) Ossze kell hivni a bizottsag iilését:

a) a képvisel6-testiilet kezdeményezésére,

b) a polgarmester,

C) az alpolgarmester inditvanyara,

d) a bizottsagi tagok legalabb felének a napirendi javaslatot is tartalmaz6 inditvanyara,
e) ajegyz0 inditvanyara.



(3) A bizottsag elnoke a az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliili iddpontra hivja
0ssze a bizottsag tilését.

(4) A Szocialis-, és Egészségiigyi Bizottsag tilésére minden honap elsé hétfjén, a Pénziigyi,
Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag iilésére minden honap masodik hétfdéjén, igény
esetén negyedik hétf6jén, a rendes Képviseld-testiileti iilést megeldzden keriil sor, a meghivot
az iilést megel6zo 5 nappal ki kell kiildeni a bizottsag tagjainak. A meghivo és a napirendek
eléterjesztései elektronikus uton keriilnek megkiildésre, kérésre papir alapon is Egyebekben a
bizottsagi iilés dsszehivasara, slirgésségére, az eldterjesztésekre, a jegyzokonyvre, a bizottsagi
ilés vezetésére a képviseld-testiilet mitkodésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(5) A bizottsag tilésére meg kell hivni a polgarmestert, az alpolgarmestert a jegyz6t, aljegyzot.
Az iilésre a napirend targyaban szakértelemmel rendelkezé személy is meghivhato.

(6) A bizottsag mas bizottsaggal egyiittmiitkddhet, egyiittes tlést tarthatnak. Az egyiittes
bizottsagi iilést az érintett bizottsagi elnokok megallapodasa szerinti bizottsag elndke vezeti le.
(7) A bizottsagok miikodésiik részletes szabalyait e rendeletben meghatarozottak figyelembe
vételével maguk allapitjak meg.

53.§

(1) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsagi tagoknak tobb mint fele jelen van.
(2) Az egyiittes bizottsagi iilés akkor hatarozatképes, ha a bizottsagok kiilon-kiilon is
hatarozatképesek. Dontéseiket kiilon-kiilon hozzak.

VI. FEJEZET
Az onkormanyzatok gazdasagi alapjai

Az onkormanyzat vagyona
54. §

(1) Az onkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozo részletes szabalyokat kiilon
onkormanyzati rendelet hatarozza meg. Ebben a rendeletben kell megallapitani:

a) a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol val6 rendelkezés soran.

(2) Az oOnkormanyzati torzsvagyont (forgalomképtelen torzsvagyon, Kkorlatozottan
forgalomképes torzsvagyon), valamint az iizleti vagyon korébe tartozd vagyontargyak
jegyzeket kiilon rendelet melléklete tartalmazza.

(3) Az dnkormanyzat - vagyonanak novelése érdekében az Motv-ben foglalt korlatozasokkal -
részt vehet kiilonb6z6 gazdasagi vallalkozasokban.

Az 6nkorméanyzat koltségvetése
55. §

(1) A Képvisel6-testiilet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatirozza meg. A
koltségvetés 0Osszeallitdsanak részletes szabalyait az allamhaztartasrdl szolo torvény, a
finanszirozasi rendjét €s az allami hozzajarulds mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduldban torténik: — az elsé fordulo (koncepcio),
— a masodik forduld fobb elemei: a képviseld-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet
tervezetét, amely tobb valtozatban is késziilhet.



(3) A koltségvetési rendelet tervezetet a jegyz6 késziti el, a polgarmester terjeszti a képviselo-
testiilet elé. Az eldterjesztést a Pénziigyi, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elézetesen
kotelezden megtargyalja.

(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére €s elbterjesztésére a (3) bekezdésben
leirt szabalyok az iranyadok.

(5) Az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzatok kozotti egylittmiikodés részletes
szabalyait egylittmiikodési megallapodas szabalyozza.

Az onkormanyzat gazdalkodasa
56. §

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el. E korben kiilonsen:

a) elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a koltségvetési beszamolot, valamint a havi
pénzforgalmi informaciot, és mindezeket megkiildi a Magyar Allamkincstar illetékes
szervének,

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

C) leigényli a cimzett és céltamogatasokat,

d) gondoskodik az 6nkormanyzat altal 1étrehozott és miikodtetett intézmények pénzellatasarol,
e) biztositja az dnkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

f) elkésziti az onkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz,

g) az onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
Onkormanyzat tartozdsainak ¢és az oOnkormanyzat intézményi mikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérol.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenorzése
57. §

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvev3szék ellendrzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellenérzését a helyi onkormanyzat latja el. Ezen ellendrz6
tevékenység a jegyz0 bevonasaval torténik.

(3) Az onkormanyzat gazdalkodasanak belsd ellenérzésérdl jogszabalyban meghatarozott
képesitésti ellendr utjan gondoskodik.

(4) A Pénziigyi-, Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg - egyebek kozott - az
onkormanyzatnal és intézményeinél

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, -csokkenés) alakulasat, értékeli az el6idézd
okokat,

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

VII. fejezet
Onszervez6d6é kozosségek

58. §

(1) A képviselo-testiilet kiemelt figyelmet fordit a tarsadalmi szervezetek, érdekképviseleti
szervek, polgarok onszervezddo kozosségeinek véleményére, javaslataira és kozremiikddésére
az onkormdényzati dontések elOkészitésében és végrehajtasuk ellendrzésében. A képviseld-



testiilet a kozség fejlesztése, funkcidinak magasabb szintii ellatasa, a lakossag véleményének
megismerése, tovabba kozéleti szerepének novelése érdekében egyiittmiikddik az 6nszervezddo
kozosségekkel.

(2) A kapcsolattartas és az egyiittmiikodés konkrét formait és modszereit, a tarsadalmi
szervezetek, érdekképviseleti szervek, polgarok Onszervez6dd kozosségeivel kotott
egylittmikodési megallapodasokban kell meghatarozni.

(3) A képviselo-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a szervezet miikodését,
tevékenységét érinté napirend esctében azoknak az Onszervez6d6 kozosségeknek a
képviseldjét, akikkel a képviseld-testiilet egyiittmiikodési megallapodast kotott.

(4) Az egyiittmiikodés céljainak teljesiilése érdekében az Onkormanyzat tisztségvisel6i részt
vesznek az érdekvédelmi, szakmai szervezetek, a civil szervezetek fontosabb rendezvényein, a
varosban miikodo civil szervezetek, partok vezetdit a polgarmester meghivja az onkormanyzat
fontosabb rendezvényeire, két és tobboldali megbeszéléseket, kozds rendezvényeket
szerveznek.

(5) A képviselo-testiilet a koltségvetésének fliggvényében, a rendelkezésére allo szellemi és
anyagi eszkozokkel tamogatja az 6nszervezddd kozosségek miikodését, amelyeknek céljai és
tevékenysége az onkormanyzati célok és feladatok megvalosulasat elosegiti.

VIII. fejezet
Egyiittmiikodés nemzetiségi 6nkormanyzatokkal

59. §

(1) Kismaros Kozség Onkormanyzata egyiittmiikodik a teriiletén megalakult nemzetiségi
onkormanyzatokkal.

(2) Az egyiittmikodés fobb teriiletei: a) nemzetiségi Onkormanyzati testiileti iilések
szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése; b) a
koltségvetés készitése, elfogadasa, modositasa; c) koltségvetési gazdalkodas lebonyolitasa. (3)
Az egyiittmlikodés részletes szabalyait a nemzetiségi Onkormdnyzatokkal —kotott
Egyiittmitkodési megallapodasok tartalmazzak.

XI. Fejezet
Zaro és hatalybalépteté rendelkezések

60. §

(1) E rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) E rendelet rovid megjeldlése: ,,SZMSZ”.

(3) A rendelet kihirdetésérdl a helyben szokasos modon a jegyz6 gondoskodik.

(4) A rendelet hatalyba 1épésével hatalyat veszti az Onkorményzat Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatarol szo10............cceeeee. onkormanyzati rendelet.
Dr. Timer-Barkanyi Beata Anita. Neubauer Rudolf
jegyz0 polgarmester

A rendelet kihirdetve: 2021. jalius .....

Dr. Timer-Barkanyi Beata jegyz6



1.

sz fiiggelék

ATRUHAZOTT HATASKOROK

Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsig

1.

2.

7.

8.

onkormanyzati segély megallapitasa ( 12/2010. (X11.08.) 5. §)

természetben nyujtott rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt allapit meg( 12/2010.
(X11.08.) 6. §)

dont az étkezési tamogatasrol ( 12/2010. (XI1.08.) 8. §)

lakhatasi tamogatast allapit meg ( 3/2015. (11.26.) 4. §)

dont az apolasi tamogatasrol ( 3/2015. (11.26.) 5.. §)

dont a gyogyszertamogatasrol (3/2015. (11.26.) 6.. §)

temetési tamogatast allapithat meg (3/2015. (11.26.) 7..§)

dont az Gjsziilottek tamogatasarol (3/2015. (11.26.) 8.. §)

Polgérmester

1.

2.

3.

dont szocialis tiizifa ellatas juttatasarol ( 17/2014. (X.22.
dont a munkavallalokkal szembeni kovetelésekrol (8/2000.(IX. 21.38. §)
elrendeli a koztemetést (3/2015. (11.26.) 9.. §)

dont a rendkiviili telepiilési tamogatasrol 3/2015. (11.26.) 10.. §)

A koz0sségi egyiittélés szabalyainak sérelme esetén kozigazgatasi eljarast folytat le (
14/2013 (VIIL 29) Onkorméanyzati rendelet 10. § alap



2. sz. fiiggelék

Kismaros Kozségi Onkormanyzat

Kormanyzati funkcio kod rendje

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcio kod

1 | 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos

igazgatasi tevékenysége

2 | 013320 Koztemetd-fenntartds és —miikodtetés

3 | 013330 Palyazat- ¢s tamogataskezelés, ellendrzés

4 | 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos

feladatok

5 | 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

6 | 018010 Onkorméanyzatok elszamolésai a kdzponti koltségvetéssel

7 | 018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek

8 | 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

9 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

10 | 041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

11 | 041231 Rovid idétartamt kdzfoglalkoztatas

12 | 041232 Start-munka program — T¢li kozfoglalkoztatas

13 | 041233 Hosszabb idétartam kozfoglalkoztatas

14 | 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

15 | 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

16 | 045161 Kerékparutak lizemeltetése, fenntartasa

17 | 045170 Parkolo, gardzs lizemeltetése, fenntartdsa

18 | 046020 Vezetékes miisorelosztas, varosi és kabeltelevizids rendszerek

19 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel osszefliggd tevékenységek

20 | 051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa




21 | 051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék 0sszetevdinek valogatasa,
elkiilonitése, begytijtése, szallitasa, atrakasa

22 | 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése,
szallitasa, atrakasa

23 | 054020 Védett természeti teriiletek és természeti értékek bemutatasa,
megorzése ¢s fenntartasa

24 |1 056010 Komplex kornyezetvédelmi programok tamogatasa

25 | 062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

26 | 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

27 | 063020 Viztermelés, -kezelés,- ellatas

28 | 063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, tizemeltetése

29 | 064010 Kozvilagitas

30 | 066010 Zoldtertilet — kezelés

31 | 066020 Viéros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

32| 072112 Haziorvosi iigyeleti ellatas

33 | 074031 Csalad és ndvédelmi egészségiigyi gondozas

34 | 074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

35 | 074040 Fert6z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas

36 | 076062 Telepiilés-egészségiigyi feladatok

37 | 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése

38 | 081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység €s timogatasa

39 | 081045 Szabadid6sport- (rekreacids Sport-) tevékenység és tamogatasa

40 | 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

41 | 082043 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

42 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok

43 | 082061 Miuzeumi gylijteményi tevékenység

44 | 082063 Muzeum kiallitasi tevékenység

45 | 082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és

megbdvasa




46 | 082091 Kozmiivelddés — kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

47 | 082092 Ko6zmiivel6dés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozésa

48 | 082093 Kozmiivelddés — egész €letre kiterjedd tanulas, amatér mivészetek

49 | 082094 Koézmiivelddés — kulturalis alap gazdasagtejlesztés

50 | 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

51 | 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatdsa

52 | 084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa

53 | 084032 Civil szervezetek programtamogatasa

54 | 084040 Egyhéazak kozosségi €s hitéleti tevékenységének tdmogatasa

55 | 086010 Hataron tali magyarok egyéb tamogatasai

56 | 086030 Nemzetkdzi kulturalis egyiittmiikodés

57 | 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

58 | 091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

59 | 091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével,
oktatasaval osszefliggd mitkodtetési feladatok

60 | 092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével,
oktatasaval osszefliggd miikodtetési feladatok

61 | 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

62 | 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

63 | 103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasai

64 | 104030 Gyermekek napkdzbeni ellatdsa csaladi bolcséde, munkahelyi
bolcsdde, napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni
ellatas utjan

65 | 104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolcsédében torténd ellatasa

66 | 104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében

67 | 104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

68 | 104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

69 | 106020 Lakésfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatdsok




70 | 107051 Szocidlis étkeztetés

71 | 107052 Hazi segitségnyujtas

72 | 107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

73 | 107080 EsélyegyenlOség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

74 | 900020 Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhato bevételei allamhaztartison
kiviilrél

75 | 900060 Forgatasi €s befektetési célu finanszirozasi miveletek

76 | 900090 Villalkozasi tevékenységek kiadasai és bevételei




1.

szamu melléklet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI, JOGALLASUK, FELADATAIK

LA Képviseld-testillet az 6nkormanyzati munka segitése érdekében 2 Aallando szakmai
bizottsagot hoz 1étre. A bizottsagok a Képviseld-testiilet dontés eldkészitd, véleményezd,
végrehajtast segitd szervei.

Jogszabaly, dontési jogkort és hatdsagi hataskort is megallapithat a bizottsagoknak.

Allando 6nkormanyzati bizottsagok, 1étszamuk:

a)
b)

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Pénziigyi Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag (9: £6)
Szocialis- és Egészségiigyi Bizottsag (SZEB: 5 £6)

A Pénziigyi Ugyrendi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladatai

Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat gazdalkodasat, a koltségvetési rendeletben foglalt
cimenként. Az év kozbeni sziikséges atcsoportositasokat véleményezi.

Javaslatot ad a kovetkez6 gazdalkodasi év koltségvetési tervéhez, kiillondsen a
fejlesztési célu eldiranyzatokra vonatkozdan.

Dont a koltségvetési rendeletben meghatarozott atcsoportositasrol.
,kotelezettségvallalasrol.

A Bizottsag allasfoglalasaval terjeszthetd Testiilet elé:
koltségvetési rendelet

zarszamadas

a gazdasagi program

gazdalkodési beszamold

koltségvetési rendelet modositasa (eléiranyzatok atcsoportositasa) ,,

10) A Képvisel6-testiilet egyéb bizottsagainak vagyongazdalkodast befolyasold dontéseit a

vonatkozo koltségvetési eldiranyzat szem el6tt tartasaval ellendrizheti,

11) A gazdalkodasi egyensuly felbomlasa esetén valsagkezelé programot dolgoz Ki, és

beterjeszti jovahagyasra a Képviselo-testiilethez.

12) Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.




13) Az Onkormanyzat bevételeinek novekedését eredményezd javaslatait a Képviseld-
testiilet elé terjeszti, s a testiileti hatarozat végrehajtasat minden szervnél, személynél
szorgalmazza. Javaslatot készit az adok mértékének, a bérleti dijak megallapitasahoz.

14) Az intézmények takarékos gazdalkodasanak eldmozditasa érdekében a dologi kiadasok
alakulasarol félévenkeént tajékoztatast kér az intézmények vezetditol.

15) Véleményezi az Onkormanyzati intézmények alapitasat, Osszevonasanak ¢és
megsziintetésének indokoltsagat.”

16) Megvizsgalja a testiileti, bizottsagi tagok osszeférhetetlenségi tigyeit.

17) Figyelemmel kiséri az SZMSZ rendelkezéseinek betartasat az Onkormdanyzat
szerveinél.

18) Ellen6rzi a Polgarmesteri Hivatalnak az 6nkormanyzati igyek dontés-elékészitési és
végrehajtasi munkajat,

19) Az onkormanyzati rendelet-tervezeteket Testiilet elé terjesztés el6tt véleményezi,
javaslatot tehet tartalmukra

20) Hatalyos  Onkormanyzat rendelet modositasara, szabalytalan életviszonyok
Oonkormanyzati szabalyozasara (rendelet-alkotasra) javaslatot tehet, ill. tervezetet
dolgozhat ki és terjeszthet a Képvisel6-testiilet elé.

21) Végzi a polgarmester és az dnkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozat vizsgalatat,
azokat nyilvantartja és ellenérzi.

22)) A képviselo-testillet hatarozatai alapjan a feladatkoriikkbe tartozo hatarozat
eldkészitésében és végrehajtasanak ellendrzésében részt vesz.

23) Fokozottan ¢és folyamatosan ellendrzi a kozteriilletek, Onkormanyzati teriiletek,
beépitetlen ingatlanok allapotat. Amennyiben intézkedési kotelezettség all fenn, ugy
felhivja a falugazda, a Polgarmester vagy a Jegyz6 figyelmét és javaslatot tesz
intézkedésre

24) Javaslatot tesz a kovetkez6 évi fejlesztési célkitiizésekre.

25) Bekapcsolodik az 5 millio forint értékhatart meghaladé beruhazasok elokészitésébe.

26) Véleményt nyilvanit a telepiilésszerkezeti, fejlesztési elhatarozasok tervezeteirdl

27) Kapcsolatot tart az Osszes civil szervezettel, valamint a kozségben miikodd kulturalis
szervezetekkel és sportegyesiiletekkel

28) Minden évben javaslatot készit a Képviselo-testiilet részére a kdzség tinnepségeinek,
programjainak megszervezésére ,,Eseménynaptar” néven.



29) A kornyezé dnkormanyzatokkal (kiilondsen a Dunakanyari Kisrégio tagtelepiiléseivel)
lehetdség szerint 6sszehangolja a nyari kulturalis programokat, rendezvényeket, azok
bovitésére €s koltségeinek csokkentése érdekében. Javaslatot terjeszt eld a miisorok és
azok el6adoi kivalasztasahoz.

30) Kozremiikodik idegenforgalmi kiadvany létrehozasaban

31)Részt vesz egy kozéptava idegenforgalmi koncepcid kialakitasaban, melyben a
regionalitas elve érvényesiilhet.

32) Az aktualis koltségvetés készitésének id6északaban javaslatot adhat idegenforgalmi és
kulturalis célu pénzeszkozok elkiilonitésére, azok felhasznalasanak céljara és modjara.
(reklam, propaganda, rendezvények)

33) Figyelemmel kiséri, koordinalja a kozség sportéletét, egyiittmikodik a
sportszervezetekkel

A SZOCIALIS- ES EGESZSEGUGYI BIZOTTSAG FELADATI (SZEB)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

A Szocialis- és Egészségiigyi Bizottsag a kiilon rendeletekben foglaltak szerint ellat minden
onkormanyzati hatdsagi feladatot, melyet a Képviselo-testiilet az SZMSZ-ben és kiilon
rendeletben a bizottsagra atruhaz.

Az Onkormanyzati hatésagi jogkorben, a bizottsdg az dnkormanyzati torvényben és az
eljarasi térvényben foglaltak betartasaval jar el.

A Bizottsag koteles iiléseit olyan rendszerességgel tartani, hogy azon az egyedi hatdsagi
tigyek az eljarasi torvényben foglalt ligyintézési hataridd betartasaval intézhetdk legyenek.
Ennek és az ligyek megismerésének eldsegitésére a Polgarmesteri Hivatal illetékes
dolgozoja koteles intézkedést tenni.

A Bizottsag az iiléseken felvett jegyzokonyvbe foglalja a hatdsagi jogkorben hozott
hatarozatait, melynek alapjan a Hivatal az alakisag kovetelményeinek megfeleld egyedi
hatarozatot ad ki. Az egyedi hatarozatot a bizottsadg elndke ,,név, s.k.” jelzéssel adja ki, a
Jegyz6 a bizottsag jegyzOkonyve alapjan a hatarozatot hitelesiti.

Fellebbezés esetén a Bizottsag a Képviseld-testiilet részére 1. foku hatdrozat meghozatalara
javaslatot ad, melyhez indokolast mellékel.

A Bizottsag a Képviselo-testiilethez cimzett, de a Polgarmesternek leadott hataskorok
gyakorlasdhoz dontés-elokészitést végezhet (kdrnyezettanulmanyt végezhet, javaslatot
adhat a dontéshozonak). Az ilyen {ligyekrol a bizottsdgot a Polgarmesteri Hivatal illetékes
dolgozoja a bizottsag iilésén, vagy siirgés esetben a bizottsag elndke tjan tajékoztatja.



7) A Bizottsag negyedévenként koteles attekinteni a rendelkezésére allo szocialis keret
id6aranyos felhasznaléasat.

8) A Bizottsag a szocialis juttatasokra fordithato keret vonatkozasaban véleményt nyilvanit az
Onkormanyzati beszamolohoz, ill. javaslatot tesz a kovetkezd gazdasagi év koltségvetési
tervének Osszeallitdsa soran.

9) A Bizottsag minden tagjat koti a titoktartas a hatosagi iigyek alanyait, ill. tartalmat illetéen.
Kizarolag a Képviseld-testiiletnek ad felvilagositast, annak zar tilésén.

10) A Bizottsag folyamatosan figyelemmel kiséri a kiskoraak, munkanélkiili feln6tt kortiak és
egyéb szempontbol szocialis juttatasokra szorultak korét, és a problémak enyhitésére, vagy
megoldasara — a torvényi rendelkezéseken tilmenden — intézkedési tervet dolgozhat Ki.

11) Koordinalja a kdzségi karitativ tevékenységet.



2. szamu melléklet

Eloterjesztések

Eloterjesztések irasban vagy - SZMSZ-ben rogzitett esetben- szoban keriilhetnek a képviseld-
testiilet, illetve bizottsagai elé. A képviseld-testiileti elterjesztésekre vonatkozd szabalyokat
értelemszertien alkalmazni kell a bizottsagi eldterjesztésekre is.

. Az eldterjesztés lehet:

a) onkormanyzati rendelet alkotasara iranyul6 javaslat,

b) képvisel6-testiileti (bizottsagi) dontést igényld tigy,

C) beszamolo, tajékoztato.

Az eldterjesztés 1-4. részbdl allhat:

1. RESZ: A targy és tényallas ismertetése.

2. RESZ: Déntési javaslat (A hatarozati javaslat / Gnkorményzati rendelet-tervezet.)

3. RESZ: Bizottsagi allasfoglalas.

Az elbterjesztések elkészitésének hataridejét, a polgarmester vagy a jegyz6 hatdrozza meg. Az
el6terjesztést a megszabott hataridore ugy kell elkésziteni, hogy annak szakmai megfeleléségét,
torvényességi vizsgalatat a sziikséges id0, rendelkezésre allasaval el lehessen végezni. Az
eldterjesztések polgarmesteri hivatali el0készitésének, egyeztetésének itt nem régzitett rend;jét

a jegyzd szabalyozza.

Az elbterjesztéseket e szabalyzat betartasaval kell elkésziteni. Az elSterjesztés elsd lapja a
boritolap, majd azt az 1-4. pontig terjedd eldterjesztés részek kovetik.

1. RESZ: Targy és tényallas ismertetése

1. A korabbi dontés végrehajtdsanak értékelése, a targy és tényallas pontos megjeldlése,
utalds a targyra vonatkozd fontosabb jogszabdlyokra, a téma szakmai elemzése (a téma
gazdasagi-, tarsadalmi Osszefiiggései), az Onkormanyzati rendelet-tervezet részletes
indokolasa, a jogszabaly-alkotasi eljaras szerinti vizsgalatok bemutatidsa. Az elOkészités
soran felmeriilt vitak, ellentétes vélemények. Amennyiben az eldterjesztésben valamely
kérdés megoldasara tobb lehetdség mertilhet fel, alternativ dontési javaslatot kell késziteni,
azok részletes bemutatasaval, azok elényeivel, hatranyaival, varhat6 hatasaival. Hivatkozas
a megfeleld helyeken, az eldterjesztés besorszdmozott mellékleteire.

2. A dontési javaslat koltségvetési és vagyongazdalkodasi vonzata.

3. Az eldirt egyeztetések megtorténte, annak eredményének bemutatasaval.

2. RESZ: Dontési javaslat (A hatarozati javaslat / 6nkormanyzati rendelet-tervezet)



1. Az clbterjesztéshez altalaban dontési javaslatot kell késziteni. A tajékoztatéhoz, a
jelentéshez csak tudomasul vételrdl kell késziteni. A megszovegezésnél torekedni kell a jo
attekinthetGségre, tomorségre és a végrehajthatosagra. A hatarozat egyes pontjainak
tagolasa mindig arab szammal azon beliil az egyes pontok megjeldlése az abc kisbetlivel
torténik, pl.: a.). Az egyes alternativak megjeldlése az abc nagybetiiivel a kovetkezok
szerint: (pl.: A. javaslat). A hatarozati javaslatnak tartalmaznia kell a hatarozat
végrehajtasaért felelés megnevezését (Felelds:) és a hatarozat végrehajtasanak hataridejét
(Hataridd:). Amennyiben a hatarozat egyes pontjaihoz mésok a végrehajtasért felel6sok
vagy eltéréek a végrehajtasi hataridok, akkor ezeket a hatarozat minden pontja utan kiilon
fel kell tiintetni.

A hatéarid6t mindig naptéari napban kell megjeldlni, ugy, hogy az ne essen munkasziineti
napra. A hatdrozati javaslatot/onkorményzati rendelet-tervezetet tartalmazé lapon mindig
fel kell tiintetni, hogy a dontési javaslat egyszerii/mindsitett tobbséget igényel. A rendelet-
tervezet tartalmi és formai feltételei a jogalkotasrol, a jogszabalyszerkesztésr6l szolo
jogszabalyok allapitjadk meg.



3. szamu melléklet
A hatarozatok végrehajtasa és beszamolas a végrehajtasrol

Az dnkormanyzati hatarozatok végrehajtasat - hatarid6tdl fiiggetleniil - haladéktalanul meg kell
kezdeni.

Amennyiben a végrehajtas el nem harithat6 akadalyba iitkozik, a felelés koteles errdl a jegyzot
tajékoztatni.

A Képvisel6-testiilet hatarozatairdl, polgarmesteri hivatal hataridét tartalmazo nyilvantartast
vezet.

A lejart hatarideji képviselo-testiileti hatarozatok végrehajtasarol, a végrehajtasaért felelds
polgarmesteri hivatali belsd szervezeti egység, a hataridé lejartat kdvetd képviseld-testiileti
ilésre jelentést készit. A jelentés tartalmazza a dontés szamat, az egyes a pontokba fogalmazott
dontéseket, azokhoz szerkesztve azok végrehajtasardl torténd jelentést.

A jelentésnek tartalmaznia kell: a végrehajtas eredményét, annak hatasat, a végrehajtas
esetleges elmaradasanak okait, mulasztas esetén a felelds szervet vagy személyt, a tett
intézkedéseket, a végrehajtas soran felmeriilt tovabbi intézkedésekre, hatarid6-modositésra,
indokolt esetben a hatarozat hatalyon kiviil helyezésére iranyul6 javaslatot-



